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PARA: Sr. Mgs. Andres Alfredo Carrasco Zapata
Subsecretario de Gestion de la Informacién, Investigacién y Evaluacién

Srta. Ing. Carmen Elizabeth Estacio Herrera
Directora de Planificacion y Gestion Estratégica

Sr. Abg. Cesar Alberto Murgueitio Villarreal
Director de Asesoria Juridica

Sra. Lcda. Cristina Isabel Heredia Donoso
Directora de Comunicacion Social

Sr. Mgs. Diego Falconi Parker
Director de Fortalecimiento de la Inversion

Sr. Mgs. Fernando Pauta Sudrez
Gerente de Proyecto

Hernan Toro, Mtr.
Director de Administracion de Talento Humano

Sr. Mgs. Ivan Alejandro Valencia Bonilla
Director de Gestion al Presupuesto por Resultados

Sr. Ing. Jhonny Omar Casillas Ochoa
Director de Seguimiento Nominal

Sr. Mgs. Juan Carlos Palacios Mora
Subsecretario Técnico de Prevencion y Reduccion de la Desnutricién Crénica Infantil

Srta. Econ. Julia Camila Jacome Perez
Directora de Informacién, Investigacion y Evaluacion

Sra. Mgs. Maria Catalina Carvajal Endara
Directora de Politicas Publicas, Seguimiento y Monitoreo

Srta. Ing. Maria Dolores Velez Ponce
Directora de Articulacién Intersectorial y Cooperacion

Sra. Mgs. Maria Gabriela Falconi Guamén
Directora de Vinculacion y Corresponsabilidad Comunitaria

Srta. Leda. Mishell Stephanie Barahona Armas
Directora Administrativa

Sra. Dra. Nathalie Luzmila Alvarez Andrade
Subsecretaria de Fortalecimiento de la Inversion y Presupuesto por Resultados

Sr. Ing. Ronald Danilo Haro Recalde
Director Financiero
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Sra. Espc. Sharian Natasha Moreno Guerrero
Subsecretaria de Gestion Territorial

Sra. Mgs. Yuridia Aracely Torres Cumbicus
Subsecretaria de Articulacion Intersectorial y Politica Piblica

Sra. Mgs. Diana Pamela Nuifiez Velasco
Directora de Administracién de Talento Humano, Subrogante

Sr. Mgs. Pablo Luis Ormaza Mejia
Director de Coordinacion y Gestién Territorial

ASUNTO: EMISION DE DIRECTRICES FASE PREPARATORIA PARA LOS PROCESOS DE
CONTRATACION DE LA SECRETARIA TECNICA ECUADOR CRECE SIN
DESNUTRICION INFANTIL

De mi consideracion:

DIRECTRICES PARA LA FASE PREPARATORIA DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION
PUBLICA STECSDI

1.ANTECEDENTES

Mediante Acuerdo Nro. STECSDI-STECSDI-2021-0025-A, de 1 de diciembre de 2021, el Secretario Técnico
Ecuador Crece Sin Desnutricién Infantil en funciones, expidi6 el “ESTATUTO ORGANICO
INSTITUCIONAL DE LA SECRETARIA TECNICA ECUADOR CRECE SIN DESNUTRICION
INFANTIL”;

Mediante Acuerdo Nro. STECSDI-STECSDI-2021-0027-A, de 15 de diciembre de 2021, el Secretario Técnico
Ecuador Crece Sin Desnutricién Infantil en funciones, acordé expedir la “DELEGACION DE FACULTADES
Y ATRIBUCIONES PARA LA SECRETARIA TECNICA ECUADOR CRECE SIN DESNUTRICION
INFANTIL”, la misma que en su articulo 3 dispuso: “Delegar a el/la Coordinador/a General Administrativo/a
Financiero/a, para que a nombre y representacion de la mdxima autoridad, con observancia de lo dispuesto en
la Constitucion de la Repiiblica del Ecuador, la ley demds normativa aplicable, ejerza las siguientes
atribuciones:

“(...) Articulo 3.- Delegar al/la Directora/a Administrativo/a, al/la Coordinador/a General Administrativo/a
Financiero/a; al/la Subsecretario/a de Gestion Territorial, al/la Subsecretario/a de Articulacion Intersectorial y
Politica Publica, al/la Subsecretario/a de Fortalecimiento de la Inversion y Presupuesto por Resultados, al/la
Subsecretario/a de Gestion de la Informacion, Investigacion y Evaluacion; al/la Gerente de Proyecto de
Inversion; y, al/la Subsecretario/a Técnico/a de Prevencion y Reduccion de la Desnutricion Crénica Infantil
para que, a nombre y representacion de la mdxima autoridad, con observancia de lo dispuesto en la
Constitucion de la Republica del Ecuador, la ley y demds normativa aplicable, realice la adquisicion o
arrendamiento de bienes, ejecucion de obras y prestacion de servicios, incluidos los de consultoria, conforme a
los siguientes montos y términos:
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ORDENADOR DE GASTO, AUTORIZADOR DE INICIO,
REAPERTURA, ARCHIVO

IDe 0 al monto que resulte de multiplicar el\Para los procedimientos de contratacion piiblica de infima cuantia
lcoeficiente 0,0000002 por el Presupuesto cuya necesidad sea generada por esta Cartera de Estado, en todos
Inicial del Estado del correspondiente los casos, se delega al/la:

lejercicio fiscal. -Director/a Administrativo/a

1. Para los procedimientos de contratacién publica, a excepcion de
las infimas cuantias, con financiamiento corriente o de inversion,
cuya necesidad sea generada por las unidades administrativas o por
proyectos de inversion que se encuentren a su cargo, se delega

ICUANTIA

al/la:
IDe 0 hasta el monto que resulte de - Subsecretario/a de Gestion Territorial
multiplicar el coeficiente 0,000007 por el |- Subsecretario/a de Articulacion Intersectorial y Politica Piiblica
IPresupuesto Inicial del Estado del - Subsecretario/a de Fortalecimiento de la Inversion y Presupuesto
lcorrespondiente ejercicio fiscal. por Resultados; y,

- Subsecretario/a de Gestion de la Informacion, investigacion y
[Evaluacion.

2. En los casos en que la necesidad sea generada por un proyecto de|
inversion declarado emblemdtico se delega al/la:

-Gerente de proyecto de inversion

\Para los procedimientos de contratacion publica, a excepcion de las

IDe 0 hasta el monto que resulte de infimas cuantias, cuya necesidad sea generada por las unidades
multiplicar el coeficiente 0,000007 por el \administrativas a su cargo; asi como por la Direccion de Asesoria
IPresupuesto Inicial del Estado del Vuridica, la Direccion de Planificacion y Gestion Estratégica, y la
lcorrespondiente ejercicio fiscal. Direccion de Comunicacion Social, se delega al/la:

-Coordinador/a General Administrativo/a Financiero/a

1. Para los procedimientos de contratacion publica cuya necesidad
sea generada por todas las unidades administrativas de esta Carterd
de Estado provenientes de fuente de financiamiento corriente o de
inversion, a excepcion de los proyectos de inversion declarados
como emblemdticos, se delega al/la:

-Subsecretario/a Técnico/a de Prevencion y Reduccion de la
Desnutricion Cronica Infantil

2. En los casos en que la necesidad sea generada por un proyecto de|
inversion declarado emblemdtico se delega al/la:

- Gerente de proyecto de inversion

A partir del monto que supere el resultado
ke multiplicar el coeficiente 0,000007 por
lel Presupuesto Inicial del Estado del
lcorrespondiente ejercicio fiscal sin limite
e cuantia.

(..)”

Mediante Acuerdo Nro. STECSDI-STECSDI-2023-0006-A, de 17 de octubre de 2023, el Secretario Técnico
Ecuador Crece Sin Desnutricién Infantil, en funciones expidié la “REFORMA AL ESTATUTO ORGANICO
INSTITUCIONAL DE LA SECRETARIA TECNICA ECUADOR CRECE SIN DESNUTRICION
INFANTIL”, en donde dentro de las atribuciones y responsabilidades la Gestién de Adquisiciones de la
Direccion Administrativa, mantiene:

“(...) 3. Directrices, manuales, instructivos, informes y modelos relacionados a los procesos de contratacion
publica. (...)”

De 19 de junio de 2024, la Coordinadora General Administrativa Financiera emitié los Lineamientos para el uso
de Formularios en la Gestién Interna de Adquisiciones para el Cumplimiento de Recomendaciones de Exdmenes
Especiales Emitidos por la CGE.

2. BASE LEGAL
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REGLAMENTO A LA LEY ORGANICA SISTEMA NACIONAL CONTRATACION PUBLICA

Capitulo I ;
FASES DE LA CONTRATACION PUBLICA

Art. 41.- De las fases de la contratacion publica. - Los procedimientos de contratacion publica se desarrollardn a
través de las siguientes fases: 1.- Preparatoria: Desde la elaboracion del Plan Anual de Contratacién o el
levantamiento de la necesidad institucional, hasta la suscripcién de la resolucién de inicio;

Seccion I
FASE PREPARATORIA

Art. 42.- Fase preparatoria. - (Sustituido por el Art. 4 del D.E. 550, R.O. 138-S, 31-VIII-2022). - El érgano
administrativo requirente de la entidad contratante, con la finalidad de satisfacer y cumplir con los objetivos,
metas y demandas institucionales, de acuerdo con sus competencias y atribuciones, realizard la identificacién
especifica, detallada, clara y concreta de la necesidad de contratacion.

Art. 44.- Determinacién de la necesidad.- (Sustituido por el Art. 5 del D.E. 550, R.O. 138-S, 31-VIII-2022; y
Reformado por el Art. 6 num. 22 del D.E. 206, R.O. 524-3S, 22-111-2024).- La determinacién de la necesidad
incorporard un andlisis de beneficio, eficiencia o efectividad, considerando la necesidad y la capacidad
institucional instalada, lo cual se plasmard en el informe de necesidad de contratacion, que serd elaborado por la
unidad requirente, previo a iniciar un procedimiento de contratacion.

Para los supuestos de contrataciéon bajo la modalidad contractual ingenierfa, procura y construccién la
determinacién de necesidad deberd incluir un andlisis de los requisitos mencionados en el tercer inciso del
articulo 56.1 de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Publica.

Art. 45.- Certificaciones PAC y Verificacion Catdlogo Electrénico. - (Sustituido por el Art. 6 num. 23 del D.E.
206, R.O. 524-3S, 22-111-2024). - La entidad contratante elaborard e incluird en cada proceso de contratacién la
respectiva certificacion, en la que se hard constar que la contratacion se encuentra debidamente planificada y
publicada en el Portal COMPRASPUBLICAS.

La certificacién de que la contratacién no se encuentra en el Catdlogo Electrdnico aplicard exclusivamente para
cuando se trate de contratacion de bienes o servicios.

3. GLOSARIO DE TERMINOS Y DEFINICIONES

Unidad Requirente: Es la unidad que necesita la obra, el bien o servicio, incluyendo el de consultorfa. Esta
unidad emitird la solicitud de contratacion priorizando el requerimiento.

Ordenador de gasto: es la autoridad que inicia y termina los procesos de contratacion en base las atribuciones
establecidas en el acuerdo Nro. STECSDI-STECSDI-2021-0027-A, de 15 de diciembre de 2021, la Secretaria
Técnica Ecuador Crece Sin Desnutricién Infantil, en la Seccién I PARA LA GESTION DE LOS PROCESOS
DE CONTRATACION PUBLICA.

Unidad de contratacion publica: Realiza la gestion de la contratacion publica dentro del portal y Administra el
portal.

Unidad Financiera: Realiza los pagos

Situaciones de Emergencia: Son aquellas generadas por acontecimientos graves, tales como accidentes,
terremotos, inundaciones, sequias, grave conmocion interna, inminente agresién externa, guerra internacional,
catastrofes naturales, y otras que provengan de fuerza mayor o caso fortuito, a nivel nacional, sectorial o
institucional. Una situacion de emergencia es concreta, inmediata, imprevista, probada y objetiva.

Secretaria Técnica Ecuador Crece Sin Desnutricién Infantil Z nueN q‘o  WEW
Direccion: Av. Atahualpa OE1-109 y Av. 10 de Agosto ﬂiﬂfﬁv\o\ [Z)Mﬂm
Codigo postal: 170519 / Quito-Ecuador. Teléfono: +593 - 2 224 0013 - ““-\g‘\'v“
www.infancia.gob.ec #EcuadorginDes™ 4/13
* Documento firmado electrénicamente por Quipux




" REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. STECSDI-CGAF-2025-0074-M
Quito, D.M., 04 defebrero de 2025

Bienes y Servicios Normalizados: Son bienes y servicios normalizados cuyas caracteristicas o
especificaciones técnicas han sido estandarizados u homologados por la Entidad Contratante; y en consecuencia,
dichas caracteristicas o especificaciones son homogéneas y comparables en igualdad de condiciones.

Catalogo electroénico: es un sistema de compra directa que garantiza la participacion incluyente y exclusiva de
actores de la economia popular y solidaria; micro y pequeiios proveedores, proveedores pertenecientes a grupos
vulnerables; o grupos de atencidn prioritaria, que permite a las entidades contratantes agilizar, simplificar y
transparentar sus adquisiciones de bienes y/o servicios normalizados, exclusivamente.

Convenio Marco: Es el instrumento mediante el cual un proveedor se compromete con el SERCOP a proveer
de manera permanente y hasta su capacidad méxima de produccidn, un determinado bien o servicio a través del
Catdlogo Dindmico Inclusivo, adhiriéndose a las especificaciones técnicas y condiciones econdmicas
establecidas para el mismo.

Es la modalidad con la cual el Instituto Nacional de Contratacién Publica selecciona los proveedores cuyos
bienes y servicios serdn ofertados en el catdlogo electrénico a fin de ser adquiridos de manera directa por la
entidad contratante en la forma, plazo y demds condiciones establecidas en dicho convenio.

Orden de Compra. - Es el acuerdo de voluntades por el cual se formaliza la adquisicién de bienes o servicios
normalizados a través de Catdlogo Dindmico Inclusivo, mediante la cual la entidad contratante establece los
bienes o servicios objeto de la contrataciéon y su entrega; y, el proveedor seleccionado se obliga a su
cumplimiento conforme el precio, plazo, forma y condiciones previstas en el Acuerdo de compromiso.

Presupuesto Referencial: Monto del objeto de contratacién determinado por la entidad contratante al inicio de
un proceso precontractual

4. PROCEDIMIENTO
Se sujetaran al siguiente procedimiento todos los/las servidores/as de esta Cartera de Estado responsables de
generar, gestionar y tramitar los procesos de contratacién publica, por lo que su aplicacién sera de caricter

obligatorio.

1. FASE PREPARATORIA:

La unidad requirente verificara la existencia de la actividad y recursos en la PAP y PAC para la contratacion; si
esta NO consta tanto en la PAP como en el PAC, deber4 solicitar las reformas correspondientes.

Previo a iniciar un proceso de contratacién, la unidad requirente debe definir qué tipo de contratacion debe
realizar segin: el item a contratar, de acuerdo al presupuesto referencial y si es procedimiento dindmico o
comtn; consultoria.

PASOS A SEGUIR:

STOCK DE BIENES

La unidad requirente deberd previo a iniciar un proceso de contratacion para BIENES y EXISTENCIAS
remitir a través del Sistema de Gestiéon Documental - Quipux al Director/a Administrativo/a con copia al

responsable de la Gestion Interna de Bienes, el respectivo requerimiento de stock de bodega, para el caso de
servicios y consultoria NO APLICA.

El/la Director/a Administrativo/a remitird al Responsable de la unidad requirente solicitante, a través de Quipux
la “Certificacion de Existencia de Bodega” con la cantidad de stock con la que cuenta a la fecha y adjuntara el
Kardex de stock de bodega (Kardex solo para existencias).

El o la responsable de responsable de la Gestién Interna de Bienes o quien haga sus veces elaborard la
certificacion de stock de bodega, y serd suscrita por quien la elabora en conjunto con el Guardalmacén
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institucional.

CERTIFICACION DE CATALOGO ELECTRONICO Y CERTIFICACION DEL PLAN ANUAL DE
CONTRATACION - PAC

Una vez que la unidad requirente haya determinado la necesidad de adquisicién solicitard a través del Sistema
de Gestién Documental - Quipux al Director/a Administrativo/a, la “Certificacion de Catdlogo Electrénico” y la
“certificacién del plan anual de contratacién” a fin de identificar si los productos (bienes o servicios) se
encuentran catalogados y si el proceso estd contemplado en el Plan anual de contratacion de la institucion.

El/la Director/a Administrativo/a remitird al Responsable de la unidad requirente solicitante, a través del
Sistema de Gestion Documental - Quipux la respectiva “Certificacion de Catdlogo Electrénico” y “certificacién
del plan anual de contratacion” donde constard el registro de bienes y servicios normalizados publicados en el
portal de compras publicas para su contratacion directa como resultante de la aplicacién de convenios marco.

Se adjuntardn, los print de pantalla de la verificaciéon del Catdlogo Electrénico y print de pantalla del PAC
cargado en el SOCE que serdn suscritas por quien las elabora como Operador del Portal de Compras Publicas
adjunto al quipux de respuesta emitido por el Director Administrativo.

Nota: Considerar que la certificacion CATE, tendra vigencia de 1 mes a partir de la fecha de emision,
cumplido el plazo se debera solicitar una nueva certificacién.

INFORME DE NECESIDAD

El/la Responsable de la unidad requirente una vez que conoce las cantidades de bienes existentes o el servicio
especifico a requerir, procederd con la determinacién de la necesidad real; el técnico o analista designado por el
drea requirente elaborard el respectivo “Informe de Necesidad”.

Contenido del Informe de Necesidad:

a) Objeto de la contratacién (nombre que consta en la PAP y PAC). No puede variar.
b) Antecedentes y Normativa (relevante al proceso a levantarse).

® En los casos que existan observaciones de contraloria referentes al proceso a levantarse estas deberdn ser
incluidas en este apartado.

® Incluir linea PAP creada.

® Demds informacién considerara por la unidad requirente

¢) Objetivo de la compra o contratacién de servicio

® Objetivo General.
® Objetivos especificos (considerar que, por cada objeto general, se establece 3 especificos)

d) Justificacién de la necesidad (Razones por las que se llevard a cabo la contratacién, la cual debe ser
debidamente motivada hacia el objeto de contratacion).

® Justificacion técnica.

e) Capacidad instalada (cantidad del bien o servicio disponible en la entidad)

f) Andlisis de compra (beneficio o eficiencia o efectividad; dicho andlisis es de caricter matemdtico y
comparativo en base a la capacidad instalada existente)

g) Productos y/o servicios esperados: caracteristicas del bien, servicio, obra o consultoria a ser contratada,
cantidad en el caso de bienes y obras, es decir, se contard informacién completa debidamente documentada, con
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el fin de sustentar las necesidades institucionales.

Nota: NO se deben colocar marcas, ni orientar las caracteristicas hacia una marca cuando existan mas
productos que cubran la necesidad.

h) Alcance. (Quiénes o Que se beneficia del proceso de contratacion).
i) Plazo en la ejecucion de los contratos. (se debe cuantificar el nimero de dias) no confundir con vigencia.

Colocar acorde al art. Art. 288.- Reglas de inicio de la ejecucion contractual del “REGLAMENTO GENERAL
A LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA”

i) Lugar de entrega: (espacio fisico donde se efectuard la entrega del bien o servicio acorde a necesidad de la
unidad requirente)

j) Conclusiones.
k) Recomendaciones.
SOLICITUD DE APROBACION DE INICIO DE PROCESO

Las Unidades Requirentes efectuaran las gestiones administrativas pertinentes para la contratacion, a través de
sus titulares, o de ser el caso, encargados o subrogantes, delegados; por lo que el Delegado de la Fase
Preparatoria remitirdn de manera directa el pedido al titular , en todos los casos se realizard la peticién mediante
memorando adjuntando la Certificaciéon de Catdlogo Electrdnico, Certificacion PAC, Certificacion de no
existencia en bodega (en caso de tratarse de bienes), Informe de Necesidad; asi como toda la documentacién
sefialada en la normativa aplicable vigente a la fecha de solicitud en materia de Contratacién Publica.

Los titulares autorizaran mediante sumilla inserta la continuidad del proceso correspondiente al encargado de la
fase preparatoria.

ESPECIFICACIONES TECNICAS / TERMINOS DE REFERENCIA

Una vez que el drea requirente cuente con toda la documentacién de los puntos anteriores debe proceder con la
elaboracion de las “Especificaciones Técnicas” (bienes y obras) o “Términos de Referencia” (Servicios y
Consultoria).

® Especificaciones Técnicas. - Caracteristicas fundamentales que deberdn cumplir los bienes o rubros
requeridos.

® Términos de Referencia. - Constituyen las condiciones especificas bajo las cuales se desarrolla la
consultorfa o prestacion de servicios.

Los términos de referencia/especificaciones técnicas deberdn contener al MENOS:

® antecedentes, base legal, objetivos, alcance, justificacién, metodologia de trabajo, informacion que dispone
la entidad, productos o servicios esperados, lugar de entrega del producto, plazo de ejecucion, presupuesto
referencial, forma o condiciones de pago, personal técnico/equipo de trabajo/recursos y demds informacién
que se considere pertinente (los términos de referencia o especificaciones técnicas variaran considerando el
tipo de contratacién); condiciones que deberian fomentar la participaciéon de personas naturales
juridicas en los procesos de contratacion piblica, a fin de asegurar las mejores condiciones para la
entidad.
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Se deberdn establecer pardmetros especificos para calificar las ofertas, con el fin de que la Comisién Técnica o
responsable del proceso, puedan realizar la calificacion y seleccion del proveedor que brinde las condiciones
mas ventajosas para la entidad (Procesos a publicarse en el SOCE)

Nota: NO se deben colocar marcas, ni orientar las caracteristicas hacia una marca cuando existan mas
productos que cubran la necesidad.

REVISION Y PUBLICACION DE NECESIDAD:

El/la Responsable de la unidad requirente, una vez que cuente con los estudios previos, solicitard mediante
memorando al Director Administrativo la revisién y publicacion de la necesidad adjuntando la documentacién
que respalda la necesidad mas el anexo ‘“Requerimiento de necesidades de contratacion y recepcion de
ofertas” para que el funcionario a cargo de la Gestién Interna de Adquisiciones revise el expediente acorde a su
competencia y en caso de no existir observaciones se procedera con la publicacién en la herramienta.

Una vez publicada la necesidad en la herramienta se enviard mediante memorando por parte del Director
Administrativo la constancia de publicacién y al finalizar el plazo se trasladaran las ofertas obtenidas.

DETERMINACION DEL PRESUPUESTO REFERENCIAL

Toda contratacién incluird la determinacion y justificacion del presupuesto referencial con el fin de establecer la
aplicacion de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacién Publica, en base a las ofertas obtenidas.

Para la determinacién del presupuesto se deberd incluir tinicamente el costo del bien/ servicio.

En aquellos bienes o servicios con precio oficial fijado por el Gobierno Nacional mediante Decreto Ejecutivo o
algin otro mecanismo legalmente reconocido para el efecto, no serd aplicable la metodologia para la
determinacién de presupuesto referencial.

Nota: Las obligaciones producto de la vigencia tecnolégica se deban cumplir con posterioridad a la
entrega de los bienes, y tengan un costo adicional, seran ejecutadas solo si previamente se emite la
respectiva certificacion presupuestaria, a efectos las unidades requirentes tomaran las debidas
precauciones para planificar y presupuestar estos recursos.

CERTIFICACION PAP

Se solicitard mediante Quipux al titular de la Direccion de Planificacion acorde a lineamientos del area.
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Se solicitard mediante Quipux al titular de la Direccion Financiera acorde a lineamientos del area.
SOLICITUD DE AUTORIZACION DE INICIO DE PROCESO Y GASTO

Los titulares de las unidades requirentes una vez efectuadas las gestiones administrativas pertinentes para la
contratacion, a través de sus titulares, remitirdin de manera directa el pedido de ‘“autorizacién de inicio de
proceso y gasto” al ordenador de gasto denominado en el acuerdo Nro. STECSDI-STECSDI-2021-0027-A, en
todos los casos se realizard la peticion mediante memorando adjuntando lo siguiente: Certificacion PAP;
Certificacion de Catdlogo Electrénico, Certificacion PAC, Certificacion de no existencia en bodega (en caso de
tratarse de bienes), Certificaciéon Presupuestaria; Informe de necesidad, Términos de referencia o
Especificaciones técnicas; determinacién de presupuesto; asi como toda la documentacion sefialada en la
normativa aplicable vigente a la fecha de solicitud en materia de Contratacion Publica.

5. ACLARACIONES:
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FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

Todos los documentos deberdan contener firmas de responsabilidad (elaborado; revisado; aprobado) conforme el
numeral 16 del articulo 10 de la LOSNCP: “Todo servidor ptblico que participa en las fases del procedimiento
de contratacion, debera estar certificado conforme este numeral”

Todos los documentos serdn validos tinicamente si tienen firma electrénica.

El sistema oficial de validaciéon de documentos firmados electrénicamente serd el sistema FIRMA EC, provisto
por el Ministerio de Telecomunicaciones y de la Sociedad de la Informacidn, conforme a las directrices que este
emita por acuerdo ministerial.

DELEGACIONES

Para los procesos de infima cuantia en los que existen delegaciones para llevar a cabo el proceso, se deberd
incluir el documento con el cual se faculta el accionar del delegado en el antecedente.

De igual manera en los otros procesos se pondra acorde al acuerdo de delegaciones el detalle del ordenador de
gasto correspondiente en el antecedente de segiin corresponda en cada tipo de proceso.

ANEXOS

Para procesos todos los procesos de contratacion exceptuando las infimas cuantias se presentardn los
formularios:

FORMULARIO A: LISTA DE VERIFICACION PREVIA A LA ELABORACION DE PLIEGO. )
FORMULARIO B: LISTA DE VERIFICACION PREVIA A LA ELABORACION DE RESOLUCION
DE APROBACION DE PLIEGO E INICIO DE PROCEDIMIENTO.

NUMERACION INTERNA
Todos los documentos deberan tener la fecha de elaboracion y numeracion interna secuencial en el encabezado.
INFORME DE PERTINENCIA

La Contraloria General del Estado emitird los informes de pertinencia para las contrataciones cuyo presupuesto
referencial sea superior al valor que resulte de multiplicar el coeficiente 0,000015 por el Presupuesto Inicial del
Estado, por lo que, en caso de aplicarse, las Unidades Requirentes deberdn solicitar a la Mdxima Autoridad o su
Delegado, el requerimiento para solicitar a la CGE, el Informe de Pertinencia respectivo, adjuntando la
certificacion de disponibilidad presupuestaria o existencia presente o futura de recursos suficientes y demas
documentacién preparatoria de acuerdo al art. 61 del REGLAMENTO A LA LEY ORGANICA DEL
SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA.

No se requerira Informe de Pertinencia para los siguientes procedimientos de contratacion:

1. Las contrataciones por Catdlogo Electrénico y Catdlogo Dindmico Inclusivo que realicen las Entidades
Contratantes mediante el portal institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica;

2. Contratos complementarios definidos en el articulo 85 de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica;

3. Contratos modificatorios conforme al articulo 72 de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién
Publica;

4. Las contrataciones que no estén previstas o amparadas bajo las disposiciones de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica;
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5. Contrataciones fuera del dambito de aplicacion territorial contempladas en el articulo 3 de este Reglamento;
6. Procedimientos de seleccién de proveedores para catdlogo electrénico y catdlogo dindmico inclusivo; y,

7. Las contrataciones de infima cuantia.

8. Las contrataciones en situacion de emergencia.

ACUERDOS COMERCIALES

Las unidades requirentes en la fase preparatoria, deberdn verificar la cobertura a los acuerdos comerciales que
ha suscrito el Ecuador, aplicables en materia de contrataciéon publica. En caso de que la contrataciéon se
encuentre cubierta por varios acuerdos comerciales, la entidad contratante realizard un tnico aviso de
contratacion prevista, de acuerdo al articulo 5.1. del REGLAMENTO A LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA
NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA.

VIABILIDAD TECNICA PARA ADQUISICION DE SOFTWARE

Para los procesos; independiente del tipo de contratacion, que pertenecen a gobierno electrénico; deben incluir
en el expediente la “Autorizacién de viabilidad técnica para adquisiciones de software y/o proyectos de
Gobierno Electrénico”.

La obtencion de la Autorizacién de viabilidad técnico es de cumplimiento obligatorio para las entidades de la
Funcién Ejecutiva.

1. Solicitar al Director Administrativo mediante Quipux, la gestiéon con el Ministerio de Telecomunicaciones
y de la Sociedad de la Informacién, la Autorizacién de viabilidad Técnica, para lo cual deberd adjuntar el
perfil del proyecto suscrito electrénicamente en el formato dispuesto por MINTEL, y contar con los
documentos que sustenten el proyecto de acuerdo a la normativa vigente, los cuales deberdn estar firmados
electrénicamente.

Nota: La elaboracion de los términos de referencia, especificaciones técnicas, estudio técnicos y
econémicos, y presupuesto referencial seran de exclusiva responsabilidad de las unidades requirentes.

6. PREGUNTAS FRECUENTES:

;Dénde puedo acceder a la informacion sobre los montos de contratacion?

Debe ingresar a la pagina del Servicio Nacional de Contratacién Piblica SERCOP, en el ment “Programas y
servicios” debe seleccionar la opcién “Montos de Contratacién Publica”.

El siguiente link se muestra la informacién:
https://portal.compraspublicas.gob.ec/sercop/montos-de-contratacion-publica-2023/

¢ Coémo establezco el presupuesto referencial previo a iniciar la fase preparatoria de un proceso?

A través de la calculadora de presupuesto referencial en el SOCE.

Este formato le permitird a la entidad contratante realizar comparaciones a precios actuales del objeto de
contratacion que se procura contratar, pudiendo ser usado por las entidades contratantes en la etapa preparatoria
de los procedimientos de contratacién para contribuir como una fuente mds de informacioén y andlisis para el
desarrollo del “Estudio de mercado para la definicion de presupuesto referencial”.

El siguiente link se muestra la informacién:

Calculadora de Presupuesto Referencial — Servicio Nacional de Contratacién Publica
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;La proforma debe ser firmada electronicamente para el caso de infima cuantia ya que tiene efecto de
oferta?

El articulo 35 del RGLOSNCEP establece “En el caso del procedimiento de infima cuantia, el uso de la firma
electrénica serd discrecional”

. Cuantas veces debo publicar la necesidad de infima cuantia?

La normativa no contempla un nimero maximo de publicaciones en la herramienta de Necesidades de Infima
Cuantfa, en todo caso es necesario recordar la disposicién establecida en el articulo 152 del Reglamento a la Ley
Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica: “Se exhorta a las entidades contratantes a que cuenten
con al menos tres proformas previo a realizar la contratacién”

¢En una infima cuantia tengo un solo proveedor puedo continuar con el proceso?

Segiin el inciso tercero del articulo 152 del Reglamento a la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién
Publica, se exhorta a las entidades contratantes a contar con al menos 3 proformas cuando sea posible, por lo
que si cuenta con una proforma podra continuar con el proceso, sin embargo, se debera sustentar el por qué solo
se cuenta con una proforma.

¢La proforma se considera un documento de cumplimiento obligatorio en una infima cuantia?

En efecto, de acuerdo con el articulo 152 del Reglamento a la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica se establece que: “La proforma serd considerada como la oferta y su tiempo de validez

serd el fijado por la entidad contratante”

(Es factible que el mismo servidor piblico sea delegado para fase preparatoria, precontractual y
contractual?

Si es factible, siempre y cuando no se incurra en conflictos de interés. La norma de Control Interno Nro. 406-03
Contratacidn, literal c¢) al respecto sefiala: “Los miembros de la Comisién Técnica serdn servidoras o servidores
de la entidad contratante y no podrdn tener conflictos de intereses con los oferentes; de haberlos, serd causa de
excusa; se deberd controlar que exista segregacion de funciones durante todas las etapas del proceso de
contratacién.”

(El manual del Acuerdo Multipartes con la Unién Europea se aplica para todos los acuerdos
internacionales vigentes?

No, solo se aplica para procesos cubiertos por la Uniéon Europea
¢Los montos de los procedimientos de contratacién incluyen IVA?

No, los montos de los procedimientos de contratacién son coeficientes referenciales y no deben considerarse el
IVA para su célculo, tal como sefiala en el articulo 50 del Reglamento General a la LOSNCP.

;Debo tener certificado como operador de compras?

Si, conforme el numeral 16 del articulo 10 de la LOSNCP:” Todo servidor piblico que participa en las fases del
procedimiento de contratacion, deberd estar certificado conforme este numeral”

;Dentro de los pliegos la entidad esta facultada para solicitar muestras?
Si estd facultada acorde al articulo 99 de la Ley
Secretaria Técnica Ecuador Crece Sin Desnutricion Infantil Z nueN Q‘o H WEW
Direccion: Av. Atahualpa OE1-109 y Av. 10 de Agosto ﬂiﬂfﬁv\o\
Codigo postal: 170519 / Quito-Ecuador. Teléfono: +593 - 2 224 0013 »
11/13

#E i uesm\x'\é\“
www.infancia.gob.ec CuadorSin
* Documento firmado electrénicamente por Quipux




" REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. STECSDI-CGAF-2025-0074-M
Quito, D.M., 04 defebrero de 2025

¢ Qué pasa si se desvincula la fase preparatoria?
Se deberd nombrar inmediatamente los funcionarios que continuaran el proceso correspondiente.
¢ Cuando aplica informe de pertinencia?

INFORME DE PERTINENCIA PARA LA CONTRATACION PUBLICA Art. 60.- Informe de Pertinencia.-
(Reformado por el Art. 6 num. 32 del D.E. 206, R.O. 524- 3S, 22-111-2024).- Previo al inicio de un
procedimiento de contratacion puiblica la maxima autoridad de la entidad contratante o su delegado debera
solicitar a la Contraloria General del Estado un Informe de Pertinencia para dicha contratacién. El Informe de
Pertinencia serd solicitado por la entidad contratante y deberd contar con la certificacion de disponibilidad
presupuestaria y existencia presente o futura de recursos suficientes a la que se refiere el articulo 24 de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contrataciéon Piablica y articulos 116 y 117 del Cddigo Orgénico de
Planificacion y Finanzas Publicas, previo al inicio de la fase precontractual del proceso de contratacion publica.
La Contraloria General del Estado emitird los informes de pertinencia para las contrataciones cuyo presupuesto
referencial sea superior al valor que resulte de multiplicar el coeficiente 0.000015 por el Presupuesto Inicial del
Estado.

Disposicion final: La presente directriz deberd ser cargada en el sistema INTRANET, conjuntamente con los
formularios A y B actualizados.

Las actuaciones serdn hechas en el marco de sus competencias y deberdn encontrarse enmarcadas en las
disposiciones legales y constitucionales aplicables, precautelando en todo momento los recursos publicos, en
virtud de aquello lo que no se encuentran figurado en el presente documento, deberd estar previsto en la
Normativa Legal Vigente en materia de Contratacion Piblica.

En funcién de lo indicado, y considerando la relevancia de las directrices aqui emitidas, se solicita a cada
director la respectiva socializaciéon con sus equipos de trabajo, a fin de que la informacién sea conocida,
difundida y se de el debido cumplimiento en el marco de los procesos de contratacion puiblica que se requieran
en las unidades a su cargo.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Pamela Elizabeth Rivera Alvarez
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Anexos:
- conversatorio_fase_preparatoria_procesos_contrataciOn.pdf
- ivo-de-uso-de-la-calculadora-del-presupuesto-referencial-signed-signed-signed0556066001738709838.pdf
- lineamiento_para_uso_de_formularios.pdf
- requerimiento_denecesidades_formato.doc
- stecsdi-stecsdi-2021-0027-a_delegaciones0831948001738709839.pdf
- formulario-a0212505001738709972.doc
- formulario-b0610456001738709972.doc

Copia:
Sr. Mgs. Diego Javier Cisneros del Alcazar

Asesor 2

Sra. Mgs. Sofia Paulina Lara Benitez
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Asesora 2

Sr. Ing. Diego Xavier Vargas Ponce
Coordinador del Despacho

Sra. Mtra. Ana Mercedes Rivadeneira Alava
Asesora 5

Sra. Ing. Eliana Estefania Herrera Fernandez
Analista de Adquisiciones 2

Srta. Ing. Maritza Jacqueline Andache Bonilla
Secretaria de Unidad
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