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SECRETARÍA TÉCNICA ECUADOR CRECE SIN DESNUTRICIÓN INFANTIL
 Lista de verificación previa a la elaboración de Pliegos

Objeto de contratación: 
Código de proceso:  

                        Fecha: 
	REQUISITOS
	PRESENTA
	NO PRESENTA
	NO APLICA
	OBSERVACIONES EN CASO DE N/A

	Certificación de existencia de bienes, suscrito por el servidor público encargado del control de bienes (Para la adquisición de bienes muebles y suministros)

Informe de la Contraloría General del Estado, Informe No. DAAC-0075-2017, Recomendación No. 18).
	
	
	
	

	Informe de la búsqueda de consultorías en la plataforma (SAP).

(Informe de la Contraloría General del Estado, Informe No. DNA2-0047-2019, Recomendación No. 1)
	
	
	
	

	Certificación de catálogo electrónico emitido por la Unidad de Adquisiciones
	
	
	
	

	Certificación Plan Anual de Contrataciones (PAC)
	
	
	
	

	Informe de estudio y justificación de la necesidad, mismo que deberá contener al menos lo siguiente: Antecedentes, base legal, justificación, objeto de contratación conforme el PAC, características del bien, servicio, obra o consultoría a ser contratada, cantidad en el caso de bienes y obras, capacidad instalada, análisis de beneficio, eficiencia o efectividad,  conclusiones, recomendaciones, es decir, se contará con los estudios completos debidamente documentados, con el fin de sustentar las necesidades institucionales. (Informe de la Contraloría General del Estado, Informe No. DNA2-0047-2019, Recomendación No. 1)
En el caso de la adquisición de equipos tecnológicos previo a la elaboración del informe de estudio y justificación de la necesidad, se deberá contar con el informe del responsable de la Unidad de Tecnologías, mediante el cual se valide las características del o los equipos a ser adquiridos.

(Informe de la Contraloría General del Estado, Informe No.DAAC-0075-2017, Recomendación No. 15)
	
	
	
	

	Autorización de Inicio del Proceso por parte del Titular de la Unidad Requirente.
	
	
	
	

	Determinación del Presupuesto Referencial para la definición del presupuesto, que deberá contener las siguientes consideraciones mínimas:

1. Análisis del bien y/o servicio a ser contratado: especificaciones técnicas o términos de referencia. En el caso de que la contratación incluya bienes y servicios, deberá establecerse el monto que corresponde a cada uno, con el fin de definir correctamente el objeto de contratación y seleccionar el tipo de procedimiento y CPC;

2. Revisión de los procesos de contratación pública de la entidad contratante así como de otras instituciones del Estado, para identificar los montos de adjudicaciones similares realizadas en los últimos dos (2) años;
La entidad contratante, de acuerdo a la necesidad institucional, podrá realizar un análisis de la contratación a desarrollarse, considerando para el efecto la naturaleza de la contratación y sus particularidades especiales, tales como ubicación geográfica y economía de escala, en observancia de los principios previstos en la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública;
3. De ser el caso, considerar la variación de precios locales o importados, según corresponda; y, de ser necesario, realizar el análisis a precios actuales, considerando la inflación nacional y/o internacional; y,
4. Las entidades contratantes procurarán contar con al menos tres proformas, las cuales podrán ser obtenidas a través de la herramienta de "Necesidades de contratación y recepción de proformas", y deberán contar con fecha de emisión, plazo de ejecución y tiempo de vigencia.
En la elaboración de las especificaciones técnicas o términos de referencia, en el instrumento de determinación del presupuesto referencial; y, en la elaboración y entrega de proformas o cotizaciones por parte de los proveedores, se deberá desglosar y enumerar de forma detallada e individual el bien o servicio denominado ítem que conforma la contratación, la cantidad de unidades requeridas y el desglose del precio por cada unidad o ítem, según corresponda. Únicamente en las especificaciones técnicas o términos de referencia se detallará el código CPC.
Se deberá anexar los documentos físicos originales o copias certificadas que respalden la determinación del presupuesto referencial, así como la impresión de la habilitación del portal de compras públicas de los proveedores. 

En dicho estudio se debe justificar de manera documentada el presupuesto referencial, el plazo de ejecución; y, las características y condiciones técnicas de la contratación; documentación que formará parte del expediente de contratación. (Informe de la Contraloría General del Estado, Informe No. DNA2-0009-2017, Recomendación No. 6)

(Informe de la Contraloría General del Estado, Informe No. DAAC-0075-2017, Recomendación No. 17) (Informe de la Contraloría General del Estado, Informe No. DNA2-0047-2019, Recomendación No. 1)
	
	
	
	

	Estudio de Desagregación Tecnológica (en caso de ser pertinente), aprobado por la máxima autoridad de la entidad contratante o su delegado, en caso de ser pertinente. 

(Informe de la Contraloría General del Estado, Informe No. DNA2-0047-2019, Recomendación No. 1)
	
	
	
	

	En el caso de obras: Estudios y diseños arquitectónicos, estructurales, hidrosanitarios, eléctricos completos, actualizados y aprobados por la entidad competente de la edificación a remodelar o restaurar. 

(Informe de la Contraloría General del Estado No. DNA2-0007-2017, recomendación No. 1) (Informe de la Contraloría General del Estado, Informe No. DNA2- 0047-2019, Recomendación No. 1)
	
	
	
	

	Términos de referencia (Servicios) o especificaciones técnicas (Bienes y Obras).

Los términos de referencia deberán contener al menos antecedentes, objetivos, alcance, código CPC concordante con el objeto de contratación, metodología de trabajo, información que dispone la entidad, productos o servicios esperados, plazo de ejecución, forma o condiciones de pago, diagnóstico, estadísticas, personal técnico/equipo de trabajo/recursos y demás información que se considere pertinente; condiciones que deberán fomentar la participación de personas naturales y jurídicas en los procesos de contratación pública, a fin de asegurar las mejores condiciones para la entidad. Se deberán establecer parámetros específicos para calificar las ofertas, con el fin de que la Comisión Técnica o responsable del proceso, puedan realizar la calificación y selección del proveedor que brinde las condiciones más ventajosas para la entidad.

(Informe de la Contraloría General del Estado No. DNA2-0057-2018, recomendación No. 2) (Informe de la Contraloría General del Estado, Informe No. DNA2-0047-2019
	
	
	
	

	Certificación Plan Anual de Planificación (PAP)


	
	
	
	

	Aval del Ministerio de Finanzas; en el caso de proyectos de inversión o grupo de gasto 84

	
	
	
	

	Certificación presupuestaria para el objeto de contratación correspondiente conforme al la PAP
	
	
	
	

	Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas revisados por la Unidad de Adquisiciones.
	
	
	
	

	Otros requisitos, de acuerdo a la normativa expedida para el efecto
	
	
	
	


	Elaborado por:
	Firma
	Fecha

	Unidad Requirente
	
	

	Aprobado por:
	Firma
	Fecha

	
	
	

	Recibido y revisado por:
	Firma
	Fecha

	Gestión de Adquisiciones
	
	


Nota: Se deberá elaborar un expediente físico que contendrá lo siguiente: 1.- Documentos generados en el orden cronológico señalado anteriormente. 2.- Todos los documentos deberán ser originales y contar con las firmas de responsabilidad de los servidores públicos que elaboraron, revisaron y aprobaron los mismos, mediante aplicativa FIRMA EC. 3.- Deberán estar sumillados. 4. Deberán anexar el presente documento con las firmas de responsabilidad correspondientes. 5.- Esta documentación y el presente instrumento se deberá remitir por escrito (QUIPUX) a la Dirección Administrativa, solicitando la elaboración de pliegos y en el caso de adquisición por Catálogo Electrónico. 6. La definición del objeto de contratación deberá contar con la debida justificación técnica, reflejada en las especificaciones técnicas o términos de referencia, por lo que, los componentes del objeto de contratación deberán guardar una relación o vinculación razonable, acorde a las necesidades institucionales de la entidad contratante, y que de ninguna manera propendan a un tratamiento diferenciado o discriminatorio de los proveedores del Estado.7.- La Dirección Administrativa a través de la Gestión de Adquisiciones conjuntamente con la Coordinación de Asesoría Jurídica previo a la elaboración de los pliegos verificará que se establezcan parámetros específicos para calificar las ofertas con el fin de que los evaluadores puedan seleccionar al proveedor que brinde las condiciones más ventajosas para la entidad. (Informe de la Contraloría General del Estado No. DNA2-0047-2019, recomendación No. 7).



FORMULARIO A: LISTA DE VERIFICACIÓN PREVIA A LA ELABORACIÓN DE PLIEGO









